认证退费须知
一、申请人需提供材料清单

1、填写完整的《认证退费申请表》（见下页）
2、需退费的汇款凭证复印件。
二、退费申请递交方式
1、个人邮寄至教育部留学服务中心。

地址：北京市海淀区北四环西路56号 辉煌时代大厦6F-15，教育部留学服务中心 认证中心 

邮编：100080       咨询电话：010-62677800
2、通过外地验证机构代理邮寄递交。

各省市申请地点及联系方式（http://renzheng.cscse.edu.cn/Contact.aspx）
3、传真至教育部留学服务中心。
传真：010-62677532
特别提示：为保证申请信息清晰，建议申请人优先采用邮寄递交申请的方式。 
三、其它
1、退费程序一般会在我中心收到申请表之日的15个工作日内完成，如遇特殊情况时间会延长。

2、退款手续费将由银行在退费时自动扣除。
认证退费申请表
	认证申请人姓名：
	出生日期：          年     月     日

	联系电话：
	认证书编号或未予认证通知单编号：

教留服

	申请退费金额：         元（人民币）
	所附汇款凭证的汇款日期：
                   年     月     日

	银行账户
	户名（二选一）
	认证申请人
	　

	
	
	委托人
	　

	
	开户行
	______              银行       ___________ 支行

	
	开户行地点
	                    省      __         市               

	
	银行账号
	

	 退费原因：

                 认证申请人（签字）                        年   月   日 

	

	

	

	

	

	以下内容由认证中心填写

	系统查询：
□ 北京提交，外地汇款（重复缴费）   □ 外地提交，多次汇款（重复缴费）
□ 未予认证                         □ 其他：
经办人（签字）                        年   月   日 

	认证中心审核人意见：
□已核实，同意退费                  □请再次核实
审核人（签字）                        年   月   日

	财务处意见：

财务经办人（签字）                    年   月   日


